
日本福祉大学福祉経営学部「研究論文指導」論文作成方法・様式

「研究論文指導」により作成する「研究論文」については、以下の作成方法・様式に従って作成してください。

１．「研究論文」の様式

確認 項目 留意事項

形式 Microsoft Word
サイズ Ａ４サイズ横書き

文字数 1 ページ 40 文字 35 行

余白 上 35 ㎜ 下 30 ㎜ 左 30 ㎜ 右 30 ㎜

フォント

① 「研究論文」表紙＜日本語：MS ゴシック／外国語：century＞
学部指定の様式を使用すること

② 目次＜日本語：MS ゴシック／外国語：century＞
学部指定の様式を使用すること

〇章 14 ポイント  〇節 12 ポイント

③「研究論文」要旨＜日本語：MS ゴシック／外国語：century＞
学部指定の様式を使用すること

④本文中の章タイトル・節タイトル＜日本語：MS ゴシック／外国語：century＞
〇章タイトル 12 ポイント  〇節タイトル 11 ポイント

⑤本文＜日本語：MS 明朝／外国語：century＞
〇本文 10.5 ポイント

ページ数
本文 20 ページ以上（本文字数 28,000 字以上）

➡参考資料やアンケート調査票等は、本文に含まない

提出媒体 Microsoft Word データで提出 ※pdf 提出は不可

提出方法

①【nfu.jp】の【問い合わせ】機能内の【各種書類提出】「研究論文提出」まで「研

究論文」データを添付して提出。

②提出ファイル名は、執筆者の学籍番号を付けること。（例：20KV3456 表紙.docx、
20KV3456 目次.docx、20KV3456 要旨.docx、20KV3456 本文.docx）

その他

①提出する「研究論文」には、ページ番号を付けないこと

②提出された「研究論文」データは、「研究論文指導 修了者 論文集」の印刷原

本となるため、提出時には図表・脚注の挿入確認、誤字・脱字等の点検は、各自責

任を持って行うこと。提出後の修正はできません。

③「研究論文指導 修了者 論文集」はモノクロ印刷となります。

２．「研究論文」に要旨の提出及び様式

必ず「研究論文」の要旨を作成すること。Ａ４サイズ横書きで１枚以内（40文字 35行）とする。１行

目に題目、２行目に学籍番号と氏名を書き、３行目位から要旨を書く。

３．「研究論文」執筆における不正行為の厳禁

データ捏造、改ざん、盗用などの不正行為は厳禁である。ネット上の文章のコピー＆ペーストや、引

用を明示しないで他者の考えを書いてしまうことなども絶対に認められない。



また、文末に「参考文献」一覧を記すのみでは不十分であり、文中の引用箇所を明示しなければなら

ない。引用と出典明記を誠実・確実に行い、他者の知見と自分の見解を明確に区別することが必要であ

る。

不正行為が発覚した時点で、単位認定そのものが取り消される。

４．「研究論文」における調査、実験等の留意点

「研究論文」において、人を対象にした調査、実験等を行う場合は、別紙「日本福祉大学福祉経営学

部倫理ガイドライン」を参照し、指導教員の指導の下で調査、実験等を行う。

５．「研究論文」提出期日・時間の厳守

「研究論文」提出期日・時間は厳守すること。提出期日・時間超過後はいかなる場合も受理しない。

■「研究論文」提出期日・時間  2027 年 2 月 5 日（金）17 時  厳守！

※成績評価結果通知日 2027 年 3 月 1 日（月）

６．「研究論文」の執筆上のチェックポイント

以下の表を利用して、適切に執筆されているかどうか、提出前に各自確認をすること。

研究論文提出後の修正等はできません。

確認 留意点

本文内容に対し、論文テーマが適切か。

ページ番号をつけていないか。また、文中にページを示す個所がないか。

「禁則処理」がされているかどうか。

目次と本文タイトルとの不一致はないか。

章・節・項などの見出しがわかりやすくつけてあるか。

研究目的や問題意識がはっきり記述してあるか。

研究目的とその結論が対応しているか。

参考にした文献は、適切な表記がなされ、また、参考文献として掲載しているか。

引用文献の写し間違いはないか。

形式に従って作成しているか。

分かりやすい文章になっているか。

文章が「口語調」「丁寧表現」になっていないか。※「私」という主語は原則用いない。

誤字・脱字・変換ミスはないか。

かなづかいに一貫性はあるか。

句読点は、全角で統一してあるか。

日本語は全角文字、英数字は半角文字で入力しているか。

図・表・写真には、それぞれ通し番号と表題が適切な場所につけてあるか。

※表題記載場所➡「表」は、「表」の上、「図・写真」は、「図・写真」の下

所定の枚数で作成しているか。

以上


